
Postgrado de Administrativo Contable + Titulación
Universitaria

ONLINE



Postgrado de Administrativo Contable + Titulación Universitaria

https://euroinnova.edu.es/curso-administrativo-contable
https://euroinnova.edu.es/curso-administrativo-contable/#solicitarinfo


Postgrado de Administrativo Contable + Titulación Universitaria

https://euroinnova.edu.es/curso-administrativo-contable
https://euroinnova.edu.es/curso-administrativo-contable/#solicitarinfo


Postgrado de Administrativo Contable + Titulación Universitaria

Postgrado de Administrativo Contable + Titulación Universitaria

 DURACIÓN

 560 horas

 MODALIDAD

 Online

 CRÉDITO

 8 ECTS

TITULACIÓN

Doble Titulación: - Titulación de Postgrado de Administrativo Contable con 360 horas
expedida por Euroinnova Business School y Avalada por la Escuela Superior de
Cualificaciones Profesionales - Título Propio de Contabilidad Financiera expedida por la
Universidad Europea Miguel de Cervantes acreditada con 8 ECTS Universitarios (Curso
Universitario de Especialización de la Universidad Europea Miguel de Cervantes) con 200
horas
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DESCRIPCIÓN

Este curso de Administrativo Contable le ofrece una formación especializada en la materia.
La contabilidad es una de las áreas empresariales con más demanda de profesionales
cualificados. La especialización y adquisición de conocimientos prácticos es el camino para
crear profesionalmente en el área contable. El presente curso de Administrativo Contable
dotará al alumno de las competencias necesarias para llevar a cabo análisis económicos y
financieros básicos en empresas.

OBJETIVOS

Acercar al alumno a los principales conceptos contables de una empresa.
Conocer del Plan General de Contabilidad Actual.
Indagar sobre la importancia de conceptos clave como gastos, ingresos, inmovilizado,
bienes, etc. de gran importancia a la hora de llevar a cabo la contabilidad de la
empresa.
Conocer la influencia del impuesto sobre valor añadido (IVA) en el campo de la
contabilidad.
Aportar al alumno de un modo rápido y sencillo todos aquellos conocimientos sobre el
funcionamiento y obligaciones formales de una empresa en el ámbito contable.
Efectuar el tratamiento relativo a los procedimientos administrativos propios a la
actividad empresarial o pública
Conocer el funcionamiento de la empresa, las diferentes estructuras y organizaciones
internas que existen.
Aportar al alumno de un modo rápido y sencillo todas aquellas competencias
necesarias para llevar la gestión fiscal de cualquier tipo de empresa.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este curso de Administrativo Contable está dirigido a asesores Fiscales, Empresarios que
deseen dominar el ámbito Fiscal y Tributario, Diplomados en Empresariales, Licenciados en
Dirección y Administración de Empresas, Licenciados en Derechos, y en general cualquier
persona interesada en desempeñar funciones de asesoría fiscal.
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PARA QUÉ TE PREPARA

El presente curso de Administrativo Contable dotará al alumno de las competencias
necesarias para llevar a cabo análisis económicos y financieros básicos en empresas.

SALIDAS LABORALES

Empresas- Recursos Humanos- Administración
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MATERIALES DIDÁCTICOS

CDROM: Técnicas Administrativas Básicas de

Oficina

CDROM: Experto en Contabilidad

CDROM: Administración Fiscal

Manual teórico: Experto en Contabilidad

Manual teórico: Administración Fiscal

Manual teórico: Técnicas Administrativas

Básicas de Oficina

Paquete SCORM: Contabilidad

Paquete SCORM: Técnicas Administrativas

Básicas de Oficina

Paquete SCORM: Administración Fiscal * Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

PARTE 1. TÉCNICAS ADMINISTRATIVAS
BÁSICAS DE OFICINA

UNIDAD DIDÁCTICA 1. CONCEPTOS BÁSICOS DE ORGANIZACIÓN DE EMPRESAS Y
ENTIDADES PÚBLICAS

La organización en la empresa1.
La Administración General y la organización territorial del Estado2.
Organización de la Unión Europea3.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. LA ACTUACIÓN PERSONAL Y PROFESIONAL EN LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS

Planificación y organización del trabajo1.
El espíritu de equipo y la sinergia2.
El clima de trabajo3.
Ética personal y profesional4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. TRAMITACIÓN DE CORRESPONDENCIA Y PAQUETERÍA

Circulación interna de correspondencia y documentación1.
Otros canales y medios de comunicación2.
Servicios de correos y mensajería3.
Embajale y paquetado básico4.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. COTEJO DE DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA BÁSICA

Las funciones organizativas y su documentación asociada1.
Normativa básica relacionada con la documentación administrativa2.
Los documentos comerciales y administrativos3.
Documentos justificativos de las operaciones de compra-venta4.
Identificación de nóminas5.
Órdenes de trabajo6.
Impresos de las administraciones públicas7.
Aplicaciones informáticas de gestión administrativa8.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. TRAMITACIÓN DE OPERACIONES BÁSICAS DE COBROS Y PAGOS

Operaciones básicas de cobro y pago1.
Descripción de medios de pago2.
Modelos de documentación de cobro y pago, convencionales o telemáticos3.
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Cumplimentación de libros de caja y bancos4.
Impresos correspondientes a los servicios bancarios básicos5.
Gestión de tesorería: banca online6.
Aplicaciones informáticas7.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. REGISTRO Y CONTROL BÁSICO DE MATERIAL Y EQUIPOS DE OFICINA

Descripción de material y equipos de oficina1.
Procedimientos de aprovisionamiento de material2.
Gestión básica de inventarios3.
Criterios de valoración y control de las existencias4.
Utilización de hojas de cálculo5.

PARTE 2. EXPERTO EN CONTABILIDAD

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A LA CONTABILIDAD

Introducción1.
Evolución histórica2.
Concepto de Contabilidad3.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL MÉTODO CONTABLE

Concepto1.
Partida doble (dualidad)2.
Valoración3.
Registro contable4.
Los estados contables5.
El patrimonio6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. DESARROLLO DEL CICLO CONTABLE

Observaciones previas1.
Apertura de la contabilidad2.
Registro de las operaciones del ejercicio3.
Ajustes previos a la determinación del resultado4.
Balance de comprobación de sumas y saldos5.
Cálculo del resultado6.
Cierre de la contabilidad7.
Cuentas anuales8.
Distribución del resultado9.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. NORMALIZACIÓN CONTABLE EN ESPAÑA

Introducción. El proceso de reforma1.
Libros de contabilidad2.
El Plan General de Contabilidad3.
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El nuevo PGC para las PYMES4.
Microempresas5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. MARCO CONCEPTUAL

Principios contables1.
Criterios de valoración2.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. GASTOS E INGRESOS

Concepto de pagos y cobros1.
Concepto de gastos e ingresos2.
Clasificación3.
Registro contable de estas partidas y determinación del resultado contable4.
Registro y Valoración de los gastos5.
Valoración de los ingresos6.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. PERIODIFICACIÓN CONTABLE

Introducción1.
Ingresos y gastos no devengados, efectuados en el ejercicio2.
Ingresos y gastos devengados y no vencidos3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. INMOVILIZADO MATERIAL

El inmovilizado técnico: concepto y clases1.
Inmovilizado material2.
Inversiones Inmobiliarias3.
Activos no corrientes y grupos enajenables de elementos mantenidos para la venta4.
Inmovilizado en curso5.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. INMOVILIZADO INTANGIBLE

Concepto1.
Elementos integrantes2.
Registro contable3.
Correcciones valorativas4.
Arrendamientos. Leasing5.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. EXISTENCIAS

Concepto1.
Clasificación2.
Registro contable3.
Valoración4.
Correcciones valorativas5.
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UNIDAD DIDÁCTICA 11. ACTIVOS FINANCIEROS I: OPERACIONES DE TRÁFICO

Introducción1.
Préstamos y partidas a cobrar: Clientes y deudores2.
Efectos comerciales a cobrar3.

UNIDAD DIDÁCTICA 12. ACTIVOS FINANCIEROS II: OPERACIONES FINANCIERAS

Clasificación1.
Inversiones mantenidas hasta el vencimiento2.
Activos financieros mantenidos para negociar3.
Activos financieros disponibles para la venta4.
Reclasificación de los activos financieros5.
Intereses y dividendos recibidos de activos financieros6.
Inversiones en el patrimonio de empresas del grupo, multigrupo y asociadas7.

UNIDAD DIDÁCTICA 13. PASIVOS FINANCIEROS

Concepto1.
Débitos por operaciones comerciales2.
Deudas con personal de la empresa y Administraciones públicas3.
Débitos por operaciones no comerciales4.
Pasivos financieros mantenidos para negociar5.
Baja de pasivos financieros6.
Instrumentos de patrimonio propios7.
Casos particulares8.

UNIDAD DIDÁCTICA 14. PATRIMONIO NETO

Introducción1.
Fondos Propios2.
Subvenciones, donaciones y legados3.
Provisiones y contingencias4.

UNIDAD DIDÁCTICA 15. IMPUESTO SOBRE EL VALOR AÑADIDO

Introducción1.
Regulación legal y concepto2.
Características generales3.
Neutralidad impositiva. IVA soportado e IVA repercutido4.
Cálculo del impuesto y base imponible5.
Tipo de gravamen6.
Registro contable del IVA7.
Liquidación del IVA8.

UNIDAD DIDÁCTICA 16. IMPUESTO SOBRE BENEFICIOS

Nociones fundamentales1.
Cálculo de la cuota líquida2.
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Gasto devengado3.
Registro contable4.
Diferencias Temporarias5.
Compensación de bases imponibles negativas de ejercicios anteriores6.
Diferencias entre resultado contable y base imponible7.

UNIDAD DIDÁCTICA 17. LAS CUENTAS ANUALES

Introducción1.
Balance2.
Cuenta de Pérdidas y ganancias3.
Estado de Cambios en el Patrimonio Neto4.
Estado de Flujos de Efectivo5.
Memoria6.

PARTE 3. TÉCNICO PROFESIONAL EN
ADMINISTRACIÓN FISCAL

MÓDULO 1. ASPECTOS TEÓRICOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN AL DERECHO TRIBUTARIO

El Tributo1.
Hecho imponible2.
Sujeto pasivo3.
Determinación de la deuda tributaria4.
Contenido de la deuda tributaria5.
Extinción de la deuda tributaria6.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FÍSICAS I

Introducción1.
Elementos del impuesto2.
Rendimientos del trabajo3.
Rendimientos de actividades económicas4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FÍSICAS II

Rendimientos de capital inmobiliario1.
Rendimientos de capital mobiliario2.
Ganancias y pérdidas patrimoniales3.
Regímenes especiales: imputación y atribución de rentas4.
Liquidación del impuesto5.
Gestión del Impuesto6.
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UNIDAD DIDÁCTICA 4. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR AÑADIDO

Naturaleza del impuesto1.
Hecho imponible2.
Operaciones no sujetas y operaciones exentas3.
Lugar de realización del hecho imponible4.
Devengo del impuesto5.
Sujetos pasivos6.
Repercusión del impuesto (Art. 88 LIVA)7.
Base imponible8.
Tipos de Gravamen9.
Deducción del impuesto10.
Gestión del Impuesto11.
Regímenes especiales12.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES

Naturaleza y ámbito de aplicación1.
Hecho imponible2.
Sujeto Pasivo3.
Base imponible4.
Periodo impositivo y devengo del impuesto5.
Tipo impositivo6.
Bonificaciones y Deducciones7.
Regímenes especiales. Empresas de reducida dimensión8.
Régimen especial de las fusiones y escisiones9.
Régimen fiscal de determinados contratos de arrendamiento financiero10.
Otros regímenes especiales11.
Gestión del impuesto12.

MÓDULO 2. CD INTERACTIVO (VIDEO TUTORIALES
FACTURAPLUS 2012)

UNIDAD DIDÁCTICA 1. FACTURAPLUS 2012 ENTORNO DE LA INTERFAZ

Elementos De La Interfaz I1.
Elementos De La Interfaz Ii2.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. FACTURAPLUS 2012 MENÚ GLOBAL

Menú Global1.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. FACTURAPLUS 2012 SISTEMAS

Divisas1.
Formas De Pago2.
Bancos3.
Tipos De Iva4.
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Propiedades Del Artículo5.
Modelo De Código De Barras6.
Familias7.
Grupos De Clientes8.
Tipos De Llamadas9.
Departamentos10.
Provincias11.
Zonas12.
Países13.
Cuentas Remesa14.
Grupos De Venta15.
Grupos De Compra16.
Rappels17.
Generador De Código De Barras18.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. CUESTIONES GENERALES SOBRE EL IRPF

Marco Normativo1.
Introducción Al Irpf2.
Cesión Parcial Del Irpf A Las Comunidades Autónomas3.
Obligados A Presentar La Declaración Por El Impuesto Sobre La Renta De Las Personas4.
Físicas
Sujeción Al Irpf: Aspectos Materiales5.
Sujeción Al Irpf: Aspectos Personales6.
Sujeción Al Irpf: Aspectos Temporales7.
Esquema De Liquidación8.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. CUESTIONES GENERALES DEL IMPUESTO SOBRE EL PATRIMONIO

Introducción1.
Cuestiones Generales2.
Exenciones3.
Titularidad De Los Elementos Patrimoniales4.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. PRINCIPALES ELEMENTOS DEL IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES

Cuestiones Generales Del Impuesto Sobre Sociedades1.
Hecho Imponible2.
Sujetos Pasivos3.
Exenciones4.
Período Impositivo Y Devengo Del Impuesto5.
Determinación De La Base Imponible: Especial Referencia A Las Relaciones Entre6.
Contabilidad Y Fiscalidad

UNIDAD DIDÁCTICA 7. EL IMPUESTO SOBRE SUCESIONES Y DONACIONES: NATURALEZA,
OBJETO Y ÁMBITO DE APLICACIÓN

Normativa Aplicable1.

https://euroinnova.edu.es/curso-administrativo-contable
https://euroinnova.edu.es/curso-administrativo-contable/#solicitarinfo


Postgrado de Administrativo Contable + Titulación Universitaria

Naturaleza Y Objeto2.
Ámbito Territorial Del Impuesto Sobre Sucesiones Y Donaciones3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. CONCEPTOS BÁSICOS DE CONTABILIDAD

Introducción1.
Conceptos De Contabilidad Y Patrimonio De La Empresa2.
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